
Hoe halen we zoveel mogelijk opbrengst 
uit een overleg?

Dat er een goede agenda is en dat de 
agenda past in de beschikbare tijd 

Dat de juiste mensen aanwezig zijn

Dat iedereen aan het woord komt

Dat er een besluit genomen wordt

Dat het besluit genoteerd wordt in 
notulen of besluitenlijst
Dat acties zijn toegewezen aan specifieke 
personen met duidelijke termijnen
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Kritisch maar posititief te zijn

Elkaar uit te laten praten

Op tijd te komen 

Voorbereid te zijn
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Dit lijstje met tips en tricks kan vast beter: hou je kritiek niet voor je maar mail op- en aanmerkingen naar: j.broeren@hagaziekenhuis.nl of i.meynaar@hagaziekenhuis.nl


